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LA PROCHAINE DATE
MARDI 22/11/2022

FORMALITES

ADMINISTRATIVES
ASSOCIATIVES STATUTAIRES

QUESTIONS :

- DECLARER LES MODIFICATIONS DE STATUTS, DES DIRIGEANTS...? EN LIGNE, EN
PAPIER ?

- POURQUOI LE FAIRE ? COMMENT ? OU ?

- UN CAS ILLUSTRE, LES DOCUMENTS PRATIQUES...

- REPONSES AUX QUESTIONS

HORAIRES : DE 19H00 A 19H30 (PRESENTATION) ET DE 19H30 A 20H00 (REPONSE AUX QUESTIONS

OU : EN VISIO SOUS TEAMS (LIEN ENVOYE APRES INSCRIPTION 24H00 AVANT L’ECHEANCE)

THEME : LES FORMALITES ADMINISTRATIVES ASSOCIATIVES STATUTAIRES Avec le soutien de :
INTERVENANT : THIBAUD DELAUNAY — DELEGUE DEPARTEMENTAL A LA VIE ASSOCIATIVE - SDJES16 (s
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THIBAUD DELAUNAY

NE LE 20 AVRIL 1982

2004 : PROFESSEUR DE
SPORT

DELEGUE DEPARTEMENTAL
A LA VIE ASSOCIATIVE
DEPUIS 2021

PARTAGE
TRANSMISSION




TOUTES LES INFORMATIONS SONT SUR
LE SITE INTERNET DU SAVA16



https://sava16.fr/
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HORAIRE : DE 19H00 A 20H00

OU : EN VISIO SOUS TEAMS (LIEN ENVOYE APRES INSCRIPTION

24H00 AVANT I’ECHEANCE)

THEME : LES FORMALITES ADMINISTRATIVES ASSOCIATIVES

STATUTAIRES

QUESTIONS :

- POURQUOI LE FAIRE ? COMMENT? OU? DECLARER LES
MODIFICATIONS DE STATUTS, DES DIRIGEANTS...? EN
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MARDI ORGANISATION MANIFESTATIONS LIGNE, EN PAPIER ?
25/04/2023 / (RESPONSABILITE ET ASSURANCE... - UN CAS ILLUSTRE, LES DOCUMENTS PRATIQUES...
- REPONSES AUX QUESTIONS
MARDS i kAR aT INTERVENANT : THIBAUD DELAUNAY — SDJES16 - DDVA
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Avec le soutiende :

LES INSCRIPTIONS ICI :
HTTPS://FORMS.GLE/DM4IYWA54TNDYFMX9

INSCRIPTIONS EN LIGNE OBLIGATOIRE
PARTICIPATION GRATUITE
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STATUTS

UN RESEAU pour vous
ACCOMPAGNER

PROJET
EMPLOI
FINANCEMENT

MECENAT

DES REPONSES
A VOS QUESTIONS

MANIFESTATION
COMPTABILITE
FORMATION
JURIDIQUE

GOUVERNANCE

UNE STRUCTURE
pe PROXIMITE

FISCALITE

COMMUNICATION
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Callectif dos Structures dfade

FORMATIONS
DES BENEVOLES

LE COLLECTIF DES STRUCTURES
D’AIDE A LA VIE ASSOCIATIVE DE
CHARENTE ET LE RESEAU GUID’ASSSO
VOUS PROPOSENT UN PROGRAMME
ANNUEL DE FORMATIONS.

RETROUVEZ SUR NOTRE SITE TOUTES LES INFORMATIONS :
CONTENUS, DATES, HORAIRES, LIEUX, FONCTIONNEMENT, MODALITES D’INSCRIPTION ET CONTACTS...

'\{) SITE INTERNET : HTTPS://SAVA16.WORDPRESS.COM

TOUTES LES FORMATIONS DES BENEVOLES SONT GRATUITES
(INSCRIPTIONS EN LIGNE)

4 laVie Busocative de la Charente

STATUTS PRONT EMPLOS FINAMCEMENT MECENAT AT ATATHIN
- - .

- .
COMPTABAITE FOUMATION JURIOQUE GOUVERNANCE FISCALITE COMMLMATATION

LES FORMATIONS SONT OUVERTES A TOUS
LES BENEVOLES DE TOUTES LES
ASSOCIATIONS EXISTANTES OU EN COURS DE
CREATION EN CHARENTE, QU’ILS SOIENT ELUS
OU NON DANS LEUR ASSOCIATION.

LA PARTICIPATION DE PLUSIEURS BENEVOLES
D'UNE MEME ASSOCIATION PEUT PERMETTRE
DE MIEUX REINVESTIR LES APPORTS DE
CHAQUE FORMATION. N’HESITEZ DONC PAS A
VOUS INSCRIRE A PLUSIEURS !

ETAT DES LIEUX DE LA VIE ASSOCIATIVE EN CHARENTE

332 CREATIONS u:s:’::"?’am“fx
EN 2021 NATIONALE A 30

VOUS N'AVEZ PAS TROUVE LA
FORMATION QUI VOUS
INTERESSE DANS LA LISTE

9000 ASSOCIATIONS ENTRE 74 000

ACTIVES EN ET 7.8 000
CHARENTE BENEVOLES

o 9,6% DE L'EMPLOI 8835
ASSOCIATIONS "EN CHARENTE EMPLOIS
EMPLOYEUSES
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Adressez-vous a |a structure de
votre territoire.

Services de |'Etat :
Greffes des
associations

CS5 ESPACE ARC EN CIEL - MANSLE
THEME - INFORMATION VA
ANNE LAURE FAURE - 05452072 08

21 RUE MARTIN 16230 MANSLE

COMMUNAUTE D€ COMMUNE ROUILLAC
THEME : INFORMATION VA
STEFHANIE BARANGER - 07 56 26 10 63

334 AV JEAN MONNET 16170 ROUILLAC

CS ACCOLADE - SEGONZAC
THEME : INFORMATION VA
ROMUALD CALA - OG 63 4576 31

3 BIS RUE DU STADE 16130 SEGONZAC
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Greffe des assoclations
Arrondissement Angouldme

Gretfe des assoclations
Arrondissement Cognac

Téphone

Greffe des associations

Arrondissement Confolens
Par co

Babaud

S EMETECIUre — rus

Lacroze 16500 Confolens

-~

CS AILAN - CHATEAUNEUF
THEME { INFORMATION VA
MARIE PAGEAUD - 05 45 97 21 50

1 RUE ANTOINE DESCOFFRE
18120 CHATEAUNEUF-SUR-CHARENTE

A
CS ENVOL - CRALALS

THEME : INFORMATION VA
MATHILDE CHOUET - 05 A5 38 20 83

3 8 MUT FASCAUD CHOQUEUR 16210 OHALAD

CS CHRYSALIDE - RUFFEC
THEME : INFORMATION VA
JESSICA VINCENT - 05453038 4)

PLARISTIOE BRIAND 16700 RUFFEC
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Une coordination assurde parle :
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CS TERRES DE MAUTE CHARENTE
THlME . INPORMATION VA
LIONEL VIRSIEN - 25 48 L L 40

—~

C5 CONFOLENS
THEME : INFORMATION VA
G D e OFLLE BERTHESAUD - 05 45 84 00 43

<DC

2 RUE SAINT MICHEL 16500 CONFOLENS
Charente Limousine
SUKS - DOVA (Délégue Departamantal A la Vi »
Anocintive)
£ Thime  ACCOMPAGNEMENT GENERAL OF LA VA
— THIBAUD DELAURAY ~ 07 22 35 94 99

106 administrative - Batiment B - 4, fux flaymond
Pain 16013 Angoulimae

FEOLLE
THEME : ACCOMPAGNEMENT GENERAL DE LA VA
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REPONSE : 15" :
« J'Al CHOISI... (TEL N° D’IMAGE)...

PARCE QU’ELLE REPRESENTE... (DESCRIPTION)...»

LA
CHARENTE



LES DEMARCHES
ADMINISTRATIVES
ASSOCIATIVES,

¥ CELA REPRESENTE
* QUOI POUR MOI ?

' REPONSE : 15" :
o « JE M'APPELLE...

VAl CHOISI... (TEL N°
D’IMAGE)...

PARCE QU’ELLE
REPRESENTE...
(DESCRIPTION)...»



LES DEMARCHES
ADMINISTRATIVES
DES ASSOCIATIONS :
INFORMATIONS
ESSENTIELLES AU
PLAN STATUTAIRE
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Rappel important : Loi 1901 — Article 5 :

« Les associations sont tenues de faire connaitre, dans les trois mois, tous les changements
survenus dans leur administration, ainsi que toutes les modifications apportées a leurs statuts. Ces
modifications et changements ne sont opposables aux tiers qu’a partir du jour ou ils auront été
déclarés »

Les sanctions :
En cas de déclaration incomplete, irréguliere, voire méme en cas de défaut de

déclaration, les sanctions applicables peuvent étre d’ordre civil, pénal ou
administratif.

» Sanctions civiles : inopposabilité aux tiers des modifications et des
changements non déclarés.

» Sanctions pénales : amende de 1 500 euros au plus, doublée en cas de
récidive.

» Sanctions administratives : suppression ou non-renouvellement des “ )
subventions accordées par les collectivités publiques.




) Suidasso UN ENSEMBLE DE DéMARCHE§ ADMINISTRATIVES DE
DECLARATIONS ET DE MISES A JOUR ; AUPRES DE L'ETAT

Pl SONT OBLIGATOIRES POUR LES ASSOCIATIONS :

[ — -

Répertoire National des Associations RNA : https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/repertoire-national-des-
associations/

AVANT 2006 : DEPUIS 2006 :

N° RNA COMMENCE PAR
«16 »

N° RNA WALDEC
COMMENCE PAR « W16 »

> 6000 ; ENCORE !! > 9000

ASSOCIATIONS
DITES « INACTIVES »

ASSOCIATIONS DITES
« ACTIVES »

—

> A CHAQUE MISE A JOUR, ASSOCIATION RECUPERE UN NOUVEAU N° NA EN « W »
> ATTENTION : SI PAS DE MODIFICATION ; PAS DE DECLARATION Avec le soutien de:
> HYPOTHESE : BEAUCOUP D’ASSOCIATIONS NE SON PAS A JOUR ET RESTENT ACTIVES



https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/repertoire-national-des-associations/

#Y9"®\ I FORMALITES ADMINISTRATIVES EN 4 ETAPES : 1)
A_ et B DECLARATION, 2) DIRIGEANTS, 3) MODIFICATION DES
SAVA 16 STATUTS, 4) DISSOLUTION...

bie e Bamitatig i i

3) MODIFICATION
DES STATUTS :
(SIEGE SOCIAL,
TITRE, OBJET,

AUTRES ARTICLES)

R N 3T o CERFA N°13971*03 CERFA N°13972*03 CERFA N°13972*03
+ COMPTE RENDU + COMPTE RENDU + COMPTE RENDU + COMPTE RENDU

PAR COURIER OU SUR PLACE

LE SIEGE SOCIAL DEPEND DE ’ARRONDISSEMENT

D’ANGOULEME :

PAR COURRIER : DSDEN —SDJES — GREFFE ASSOCIATIONS — CITE ADMINISTRATIVE —
BATIMENT B — RUE RAYMOND-POINCARE 16023 ANGOULEME CEDEX

CONTACT MAIL : ELISABETH.GOULET@AC-POITIERS.FR

TELEPHONE : 05.17.84.03.53

POSSIBILITE DE DEPOSER LES DOSSIERS A L’ACCUEIL DE LA DSDEN — SDJES — CITE

2) MODIFICATION

DES DIRIGEANTS 4) DISSOLUTION

PAR TELE DECLARATION (A
PRIVILEGIER) :

WWW.SERVICE-PUBLIC-ASSO.FR

ADMINISTRATIVE — BATIMENT B
TOUS LES JOURS : 9H-12H / 13H30-16H30

LE SIEGE SOCIAL DEPEND DE UARRONDISSEMENT DE
COGNAC :

PAR COURRIER : SOUS-PREFECTURE — RUE JEAN TARANSAUD CS 90259 16100
COGNAC

CONTACT MAIL : DOMINIQUE.GERAUD@CHARENTE.GOUV.FR
TELEPHONE : 05 17 20 33 95

LE SIEGE SOCIAL DEPEND DE 'ARRONDISSEMENT DE

CONFOLENS :
PAR COURRIER : SOUS-PREFECTURE — RUE BABAUD LACROZE — 16500 CONFOLENS

CONTACT MAIL : STEPHANIE.BISSON@CHARENTE.GOUV.FR
TELEPHONE : 05 17 20 34 12 4
_‘

POSSIBILITE DE TELE DECLARATION DES
ASSOCIATIONS (CREATION, MODIFICATIONS,
DISSOLUTION) SUR :

HTTPS://WWW.SERVICE-
PUBLIC.FR/PARTICULIERS/VOSDROITS/N31931



http://www.service-public-asso.fr/
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931
mailto:elisabeth.goulet@ac-poitiers.fr
mailto:dominique.geraud@charente.gouv.fr
mailto:stephanie.bisson@charente.gouv.fr
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CREATION D’UNE ASSOCIATION : N°13973*04 : CERFA-
N-13973-04-CR-ATION-D-UNE-ASSOCIATION-16640 CREATION d’une ASSOCIATION

DECLARATION PREALABLE

Loi du 1° juillet 1901, article 5
Décret du 16 aodt 1901, articles 1a 7

Ce formulaire S pel rmet de déclare / frmat aires a la créa ion de votre

DECLARATION DE LA LISTE DES PERSONNES CHARGEES DE s oo i o ZéAFE) ion e S sl s scators
LADMINISTRATION D’UNE ASSOCIATION : e gl e el e atentementies mematens conenucs dane
N°13971*03 : CERFA-N-13971-03-D-CLARATION-DE-LA-
LISTE-DES-PERSONNES-CHARG-ES-DE-L-ADMINISTRATION- 1 INFORUATIONS FUBHIEES AUOATE
D-UNE-ASSOCIATION-16643

COMPTE-RENDU SIGNE DE 'ASSEMBLEE CONSTITUTIVE
+ UN EXEMPLAIRE DES STATUTS SIGNES PAR AU MOINS
DEUX MEMBRES FONDATEURS
+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR I’ENVOI
DU RECEPISSE.

SIEGE SOCIAL

Etage, escalier, appartement Immeuble, batiment, résidence

i it ou boite postale

A RETENIR : GRATUITE DE LA PARUTION AU JOURNAL
OFFICIEL lutien de :

Veuillez compléter la page suivante =  1/3 |



https://sava16.fr/wp-content/uploads/sites/18/2022/11/cerfa-n-13973-04-cr-ation-d-une-association-16640.pdf
https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13971-03-d-claration-de-la-liste-des-personnes-charg-es-de-l-administration-d-une-association-16643/

s f 1) CAS D’'UNE CREATION

S

e B Ibamdative n 50 Caer

2 - INFORMATIONS NON PUBLIEES AU JOAFE

CREATION D’UNE ASSOCIATION : N°13973*04 : CERFA-
N-13973-04-CR-ATION-D-UNE-ASSOCIATION-16640

DECLARATION DE LA LISTE DES PERSONNES CHARGEES DE
LADMINISTRATION D’UNE ASSOCIATION :
N°13971*03 : CERFA-N-13971-03-D-CLARATION-DE-LA-
LISTE-DES-PERSONNES-CHARG-ES-DE-L-ADMINISTRATION-

D-UN E—ASSOCIATION—16643 N 3 — DATE DE L’ASSEMBLEE CONSTITUTIVE

COMPTE-RENDU SIGNE DE 'ASSEMBLEE CONSTITUTIVE
+ UN EXEMPLAIRE DES STATUTS SIGNES PAR AU MOINS é
DEUX MEMBRES FONDATEURS |
+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR I’ENVOI
DU RECEPISSE.

4 - SIGNATURE DE LA DECLARATION

A RETENIR : GRATUITE DE LA PARUTION AU JOURNAL

OFFICIEL



https://sava16.fr/wp-content/uploads/sites/18/2022/11/cerfa-n-13973-04-cr-ation-d-une-association-16640.pdf
https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13971-03-d-claration-de-la-liste-des-personnes-charg-es-de-l-administration-d-une-association-16643/

Sl f 1) CAS D'UNE CREATION

S

PAGE 1

CREATION D’UNE ASSOCIATION : N°13973*04 : CERFA- —
N-13973-04-CR-ATION-D-UNE-ASSOCIATION-16640 CHARGEES DE LADMINISTRATION D'UNE ASSOCIATION

décret du 16 aolt 1901, article 2

Ce formulaire vous permet de déclarer la liste des personnes en charge de I'administration de votre association. L'article 5
de la loi du 18 juillet 1901 et I'article 2 de son décret d’application imposent la déclaration des éléments suivants : le nom, la
profession, le domicile et la nationalité de celles et ceux qui sont chargés de I'administration de votre association.

Les données nominatives personnelles contenues dans cette liste ne feront I'objet d’aucune saisie permettant la constitution
d'un fichier nominatif.

DECLARATION DE LA LISTE DES PERSONNES CHARGEES DE it s oo oot o s o s it ot
LADMINISTRATION D’UNE ASSOCIATION : L DENTIRICATION DE LASSocianoN
N°13971*03 : CERFA-N-13971-03-D-CLARATION-DE-LA- T AT pRsmeeATen
LISTE-DES-PERSONNES-CHARG-ES-DE-L-ADMINISTRATION-
D-UNE-ASSOCIATION-16643 s i i ks b

REN/SIRET

iquer lorsqu'il a déja été attribué)

COMPTE-RENDU SIGNE DE ’ASSEMBLEE CONSTITUTIVE
+ UN EXEMPLAIRE DES STATUTS SIGNES PAR AU MOINS e
DEUX MEMBRES FONDATEURS S G G
+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR I’ENVOI —

7 Ve 7
D U R E C E P I SS E VOUS SOUHAITEZ (Veuillez cocher la case correspondante) :
.

faire une premiére déclaration (création d'association)

faire une déclaration de modification

Veuillez indiquer, dans les deux cas, la date de la décision de I'organe délibérant :

3 - SIGNATURE DE LA DECLARATION

A RETENIR : GRATUITE DE LA PARUTION AU JOURNAL
OFFICIEL

Nom et qualité du déclarant - Signature

joutien de :

Veuillez compléter la page suivante =


https://sava16.fr/wp-content/uploads/sites/18/2022/11/cerfa-n-13973-04-cr-ation-d-une-association-16640.pdf
https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13971-03-d-claration-de-la-liste-des-personnes-charg-es-de-l-administration-d-une-association-16643/
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CREATION D’UNE ASSOCIATION : N°13973*04 : CERFA-
N-13973-04-CR-ATION-D-UNE-ASSOCIATION-16640

DECLARATION DE LA LISTE DES PERSONNES CHARGEES DE
LADMINISTRATION D’UNE ASSOCIATION :
N°13971*03 : CERFA-N-13971-03-D-CLARATION-DE-LA-

LISTE-DES-PERSONNES-CHARG-ES-DE-L-ADMINISTRATION-

D-UNE-ASSOCIATION-16643

COMPTE-RENDU SIGNE DE 'ASSEMBLEE CONSTITUTIVE
+ UN EXEMPLAIRE DES STATUTS SIGNES PAR AU MOINS
DEUX MEMBRES FONDATEURS
+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR I’ENVOI
DU RECEPISSE.

A RETENIR : GRATUITE DE LA PARUTION AU JOURNAL
OFFICIEL

1) CAS D’'UNE CREATION

Numéro de dossier :

« Fonction dans votre association (président, secrétaire, trésorier, autre...) :

« Civilité :

« Nom :

Mme Mile M.

Prénom :

+ Nationalité :

Profession :

« Adresse (Préciser I'adresse compléte)

Etage, escalier, appartement  Immeuble, batiment, résidence

‘euillez compléter la page suivante =



https://sava16.fr/wp-content/uploads/sites/18/2022/11/cerfa-n-13973-04-cr-ation-d-une-association-16640.pdf
https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13971-03-d-claration-de-la-liste-des-personnes-charg-es-de-l-administration-d-une-association-16643/

s f 1) CAS D’'UNE CREATION
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CREATION D’UNE ASSOCIATION : N°13973*04 : CERFA-
N-13973-04-CR-ATION-D-UNE-ASSOCIATION-16640

DECLARATION DE LA LISTE DES PERSONNES CHARGEES DE
LADMINISTRATION D’UNE ASSOCIATION :
N°13971*03 : CERFA-N-13971-03-D-CLARATION-DE-LA-

LISTE-DES-PERSONNES-CHARG-ES-DE-L-ADMINISTRATION-

D-UNE-ASSOCIATION-16643

COMPTE-RENDU SIGNE DE 'ASSEMBLEE CONSTITUTIVE
+ UN EXEMPLAIRE DES STATUTS SIGNES PAR AU MOINS
DEUX MEMBRES FONDATEURS
+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR I’ENVOI
DU RECEPISSE.

A RETENIR : GRATUITE DE LA PARUTION AU JOURNAL
OFFICIEL

CR REUNION

Le fonctionnement des comptes : Voici un exemple de procuration

EXTRAIT DUPROCES-VERBAL DE LA SEANCE DU
CONSEIL D’ADMINISTRATION

En date du :

Nom de I'association :

heures.

Le conseil d’administration s’est réuni au siége social sous la présidencede M

Membres du conseil d’administration et fonctions :
M

M
M

Le quorum étant atteint, le conseil peut valablement délibérer.
Il donne pouvoir & (noms, prénoms, fonctions)
M

M

de faire toutes les opérations concernant le fonctionnement du compte de cheques (1), du
livret (1), de fonds ouverts a 'agence et notamment de signer tous ordres, regus, chéques,
virements, et faire tous versements et tous retraits, de retirer ou de verser toutes pieces
comptables, de donner toutes quittances et décharges, et, de fagon générale, effectuer
toutes opérations pour le compte de la collectivité sus-dénommée.

MM devront agir conjointement ou pourront agir
séparément (1). Le présent pouvoir est valable jusqu’a révocation expresse de notre part.

Il sera obligatoirement renouvelé de notre chef, au cas ou un changement interviendrait au
sein de la collectivité.

Pour copie certifiée conforme

A Le

Le Président (2) un administrateur

Signature des mandataires (3)
M



https://sava16.fr/wp-content/uploads/sites/18/2022/11/cerfa-n-13973-04-cr-ation-d-une-association-16640.pdf
https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13971-03-d-claration-de-la-liste-des-personnes-charg-es-de-l-administration-d-une-association-16643/

2) CAS D’UNE
MODIFICATION
DANS LA LISTE
DES

DIRIGEANTS




LCh N 2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA
SAVA 1 LISTE DES DIRIGEANTS

e s Primswers £l
Bie Qe Iamitating S 0 Carpmte

DECLARATION DE LA LISTE DES PERSONNES CHARGEES DE
LADMINISTRATION D’UNE ASSOCIATION :
N°13971*03 : CERFA-N-13971-03-D-CLARATION-DE-LA- CHARGEES DE L'ADMINISTRATION DUNE ASSOGIATION
LISTE-DES-PERSONNES-CHARG-ES-DE-L-ADMINISTRATION- dart du 16 300t 1901, il 2
D-UNE-ASSOCIATION-16643 e e o o

11mp

profession, le domicile et la nationalité de celles et ceux qui sont chargés de I'administration de votre association.

Les données nominatives personnelles contenues dans cette liste ne feront I'objet d’aucune saisie permettant la constitution
d'un fichier nominatif.

Cette liste est communicable a toute personne en faisant la demande.
Avant de renseigner ce document, veuillez lire attentivement les informations contenues dans le guide explicatif.

1 - IDENTIFICATION DE L’ASSOCIATION

TITRE ACTUEL DE L’ASSOCIATION :

Numéro de DOSSIER :

(numéro figurant sur le dernier récépissé délivré par I'administration)

Numéro SIREN/SIRET :
(numéro a indiquer lorsqu'il a déja été attribué)

COMPTE-RENDU SIGNE DE LA REUNION QUI A VALIDE SRR
ELECTION .
+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR L’ENVOI
DU RECEPISSE.

faire une premiére déclaration (création d'association)

faire une déclaration de modification

Veuillez indiquer, dans les deux cas, la date de la décision de I'organe délibérant :

3 - SIGNATURE DE LA DECLARATION

Déclaration établie le :

Nom et qualité du déclarant - Signature

Veuillez compléter la page suivante =  1/7



https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13971-03-d-claration-de-la-liste-des-personnes-charg-es-de-l-administration-d-une-association-16643/
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DECLARATION DE LA LISTE DES PERSONNES CHARGEES DE
LADMINISTRATION D’UNE ASSOCIATION :
N°13971*03 : CERFA-N-13971-03-D-CLARATION-DE-LA i
LISTE-DES-PERSONNES-CHARG-ES-DE-L-ADMINISTRATION-
D-UNE-ASSOCIATION-16643

Numéro de dossier :

« Fonction dans votre association (président, secrétaire, trésorier, autre...) :

« Civilité : Mme Mile M.

« Nom : Prénom :

+ Nationalité : Profession :

« Adresse (Préciser I'adresse compléte)

Etage, escalier, appartement  Immeuble, batiment, résidence

N Extension Type de voie Nom de fa voie

Lieu-dit ou boite postale Code postal Commune / Localité

« Fonction dans votre association (président, secrétaire, trésorier, autre...) :

« Civilité : Mme Mile M.

« Nom : Prénom :

+ Nationalité : Profession :

COMPTE-RENDU SIGNE DE LA REUNION QUI A VALIDE
LELECTION

N° Extension Type de voie Nom de Ia voie

+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR I’ENVOI

V4 V4 4 *
D U R EC E P I SS E « Fonction dans votre association (président, secrétaire, trésorier, autre...) :
[ ]

« Civilité : Mme Mile M.

« Adresse (Préciser I'adresse compléte)

+ Nom : Prénom :

* Nationalité : Profession :

« Adresse (Préciser I'adresse compléte)

Etage, escalier, appartement  Immeuble, batiment, résidence

N° Extension Type de voie Nom de fa voie

Lieu-dit ou boite postale Code postal Commune / Localité

« La loi 78-17 du 6 janvier 1978 relative & I'informatique, aux fichiers et aux libertés, s’applique & la déclaration relative & votre association dont les
destinataires sont les services préfectoraux et les services de I'Etat concernés. Les articles 39 et suivants de cette loi vous garantissent un droit d’accés
et de rectification pour les données vous concernant auprés du préfet du ou du fet de Iz du siége de I’ ion. »

Veuillez compléter la page suivante =  2/7
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DECLARATION DE LA LISTE DES PERSONNES CHARGEES DE
LADMINISTRATION D’UNE ASSOCIATION :
N°13971*03 : CERFA-N-13971-03-D-CLARATION-DE-LA-
LISTE-DES-PERSONNES-CHARG-ES-DE-L-ADMINISTRATION-
D-UNE-ASSOCIATION-16643

COMPTE-RENDU SIGNE DE LA REUNION QUI A VALIDE
I’ELECTION
+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR ’ENVOI
DU RECEPISSE.

CR REUNION

Le fonctionnement des comptes : Voici un exemple de procuration

EXTRAIT DUPROCES-VERBAL DE LA SEANCE DU
CONSEIL D’ADMINISTRATION

En date du :

Nom de I'association :

Le
A heures.

Le conseil d’administration s’est réuni au siége social sous la présidencede M

Membres du conseil d’administration et fonctions :
M

M
M

Le quorum étant atteint, le conseil peut valablement délibérer.
Il donne pouvoir & (noms, prénoms, fonctions)
M

M
M M

de faire toutes les opérations concernant le fonctionnement du compte de cheques (1), du
livret (1), de fonds ouverts a 'agence et notamment de signer tous ordres, regus, chéques,
virements, et faire tous versements et tous retraits, de retirer ou de verser toutes pieces
comptables, de donner toutes quittances et décharges, et, de fagon générale, effectuer
toutes opérations pour le compte de la collectivité sus-dénommée.

MM devront agir conjointement ou pourront agir
séparément (1). Le présent pouvoir est valable jusqu’a révocation expresse de notre part.

Il sera obligatoirement renouvelé de notre chef, au cas ou un changement interviendrait au
sein de la collectivité.

Pour copie certifiée conforme

A Le

Le Président (2) un administrateur

Signature des mandataires (3)
M

(1) Rayer lamention inutile
(2) «Lu etapprouvé » - Bon pour pouvoir — signature
(3) Porterla mention « lu et approuvé » - Bon pour acceptation de mandat - signature
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2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA LISTE DES
DIRIGEANTS

M " Accéde t o ntre s >
REPUBLIQUE  Service-Public.fr T ———
FRANCAISE Le site official de I'administration francaise ~
Rechercher

Comment faire 51 7 Fiches pratiques par théme v Démarches et outils ~ Annuaire de 'administration Une question ?

J'aide les services publics 3 s'améliorer : je donne mon avis avec services publics + 2

Azcued ) AMOCATIONS

@ g 2" Francais Vv

Associations

Formalités administratives d'une association

- Création

- Evolutions

Fonctionnement d'une association

- Dirigeants et responsables
= Bénévoles, volontaires et salariés
- Assurance et responsabilité

= Organisation d'événements

Financement et fiscalité d'une association

- Collecte de fonds (cotisations, dons, subventions)

<> Activités commerciales (buvettes, loteries, braderies)

Associations spécifiques et fondations



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

() SuidAsso 2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA LISTE DES
DIRIGEANTS

. . Accéder au sit o e os >
REPUBL' UE servlce‘Publlc.fr co or AU Ste pOUT ey entreprses
FRANCAISE Le site officiel de I'administration francaise
raterd Rechercher
Fgakrd
fraterent

0 Comment faire 41 7 Fiches pratiques par théme v Démarches et outils ~ Annuaire de 'administration Une question ?

J'aide les services publics 3 s'améliorer : je donne mon avis avec services pubbics + 2

Accued 2 Assocanont ¥ Ewohunons et duiolunon dvne 2850CiMon

@ < 2” Francais Vv

Evolutions et dissolution d'une
association

= Modification des statuts

= Changement dans |'administration

- Evolution des ressources

-> Dissolution

Services en ligne et formulaires

Questions ? Réponses !

2 Quelle est la procédure pour exclure un membre d'une association ?
< Quels sont les délais de conservation des documents d'une association ?

2 Comment cbtenir le récépissé de déclaration de modification d'une association ?

Voir aussi



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931
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| DIRIGEANTS

5 Acc il i
REPUBL'QUE seriCO-PUb'IC.f' cooder ay site pour les antreprises -
FRANCAISE Le site officiel de 'administration francaise
@

Faberié Rechercher
Fpalad

Fravereny

Q Actualitds Comment faire s ? Fiches pratiques par theme v Démarches et outils v Annuaire de I'administration Une question ?

J'aide les services publics & s'améliorer : jo donne mon avis avec services publics + &

Accueil ¥ Avocations » Brdlutons st Gnoiubon d'vne assocance » Change dans Fadmir d'une ansocution

0 @ ‘4 R" Francais Vv

Changements dans I'administration
d'une association

Virifé le O3 jamaar 2002 - Direction de Minformation gale «t administrative (Premier ministra), Ministdre chargd de b vie mmociative

Une association doit déclarer en préfecture les changements survenus dans son
administration. |l peut s'agir d'un changement de dirigeants, d'adresse de son siége
social, du nombre d'établissements, ..., ou, dans le cas d'une union ou d'une
fédération, de I'adhésion ou du retrait d'une association membre, En Alsace-
Moselle, un changement de direction ou d'adresse du siége impliquant un
changement de tribunal compétent doit étre déclaré pour inscription au registre
des associations.

Cas général Alsace-Moselle

Une association doit déclarer, dans les 3 mols, au greffe des associations du département de
son siége social, les changements qui portent sur les sujets suivants :

» Changement dans |a liste des dirigeants
o Changement d'adresse de gestion (si elle est différente de 'adresse du siége social)
e Ouverture ou fermeture d'un établissement

Acquisition ou glidnation des locaux destinés & l'administration et a 'accomplissement de
lactivité

Nouvelle composition d'une union ou d'une fédération (adhésion ou retrait d'une association
membre).



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

Guid’Asso

T https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

S | . .
R.;PUBLIQUE SerV|Ce'PUb|IC.f|'

FRANCAISE Le site officiel de I'administration francaise

Se connecter

S'identifier avec
FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ? [

Ouvu utiliser vos identifiants Service-Public.fr

Votre email personnel S| PAS DE COMPTE

ublic.fr/realms/service
Votre mot de passe . _LLg_ Ubll(_: lo I_n_ .
actions/registration?clie
nt_id=spclient&tab_id=

gBnNOLNyvDPs

Mot de passe oublié ? >
Pas encore de compte ? =



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931
https://auth.service-public.fr/realms/service-public/login-actions/registration?client_id=spclient&tab_id=gBnOLNyvDPs
https://auth.service-public.fr/realms/service-public/login-actions/registration?client_id=spclient&tab_id=gBnOLNyvDPs

Guid’Asso

e 0 https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

Créer un compte association

Ou créer vos identifiants Service-Public.fr

SI PAS DE COMPTE

https://auth.service-

public.fr/realms/service
-public/login-
actions/registration?clie

nt id=spclient&tab id=
gBnNOLNyvDPs



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931
https://auth.service-public.fr/realms/service-public/login-actions/registration?client_id=spclient&tab_id=gBnOLNyvDPs
https://auth.service-public.fr/realms/service-public/login-actions/registration?client_id=spclient&tab_id=gBnOLNyvDPs

Guid’Asso

T https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

EN
REPUBLIQUE  Service-Public.fr

° ; 4 delaunavaemail ¢
Le site officiel de I'administration francaise & thidaug.gelavnay@ggma
Eoatité
Fretovmité

Paramétrage, connexion et sécurité

©° Paramétrage, connexion et sécurité

Les notifications service-public.fr sont envoyées a

thibaud.delaunay@gmail.com

@ Espace personnel

TEST (espace association)

DECONNEXION

SI PAS DE COMPTE

Fiches pratiques par thémes

Démarches et outlls Nous connaltre

https://auth.service-

i public.fr/realms/service
-public/login-

actions/registration?clie

nt id=spclient&tab id=

gBnNOLNyvDPs
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G Guid'Asso

| ]
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Lkt

A
Sranvey

—I Type de
déclaration

2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA LISTE DES
DIRIGEANTS

Service-Public.fr

A o . ) . [Z Se déconnecter
Le site officiel de I'administration francaise

Modification d'association

3 Déclaration de

2 Identification
changement

5 Récapitulatif de ma

£ fi
4 Piéces justificatives e

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Motif(s) de la déclaration

* La déclaration concerne la ou les modifications suivantes :
Veulllez cocher au moins une proposition.

A - Un changement dans (a liste des nes chargées de |'administration de I'association
- Le titre Oe | association, eventuellement du sigle
C - L' objet
D - Le siege social @
F - Des dispositions statuaires nouvelles (autres que le titre, I'objet ou le siége si celui-ci figure dans les statuts) @
G - Les nouveaux établissement(s) secondaire(s) créés ou supprimés
H - L' actualisation de I'état patrimonial : acquisitions ou aliénations @
| - La nouvelle composition d'une union ou d'une fédération
J - L' actualisation des coordonnées de gestion. Il est recommandé d'actualiser, le cas échéant, le numéro de téléphone, I'adresse

électronique, le site intemet et de renseigner le numéro SIREN SIRET de I'association,

Certaines modifications (8, C et D) peuvent étre publiées au JOAFE si vous en faites la demande.

RepRENORE PLUS TARD

Besoin d'aide pour ce service en ligne ? Nos engagements

Avez-vous une question ou un probléme ? Donndes personnelies et sécurité de la démarche

Conditions générales d'utilisation de la démarche


https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

DIRIGEANTS

REPUBLIQUE ice- ic.
FMNCA%E Service-Public.fr

st Le site officiel de I'administration francaise

Srare

Modification d'association

e e

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Informations personnelles du déclarant @

2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA LISTE DES

5 Se déconnecter

5 Récapitulatif de ma
demande

* Civilité Madame  Monsieur

*Nom @

* Etes-vous membre du conseil d’administration de I'association ?

< PRECEDENT

REPRENDRE PLUS TARD

] SUIVANT >

Besoin d'aide pour ce service en ligne ? Nos engagements

Avez-vous une question ou un peobléme ? Données personnelies et sécurité de la démarche

Conditions générales d'utifisation de la démarche



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA LISTE DES
DIRIGEANTS

REPUBLIQUE ice- ic.
FRANCA%E Service-Public.fr

¢ s e . & Se déconnecter
it Le site officiel de I'administration francaise
Sraveu

Modification d'association

Déclaration d - - Récapitulatif de ma
1 w“déc'ua“m 3 - a ”on! ° 4 i 'usu'uum 5 o .

demande

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Identification de |'association

*Avez-vousunnuméro RNA? @  @oOui  Non

* Numéro RNA

Rechercher

Identification de l'association

Numéro SIRET (ex : 40483304800022)

Nom de I'association @



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA LISTE DES
DIRIGEANTS

REPUBLIQUE ice- i
FRANCA%E Service-Public.fr G Se déconnecter

Le site officiel de 'administration francaise

Modification d'association

Récapitulatif de ma
demande

Déclaration de

Piéces justificatives
changement 4 e 5

1 Type de déclaration 2 identification 3

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

A - Changement dans la liste des personnes chargées de l'administration de
I'association

Vous devez indiquer la liste compléte des personnes chargées de I'administration de I'association. Ne pas déclarer les seules personnes nouvelles
chargées de |'administration de |'association ni les seules personnes du bureau. @

* Date de décision de |'organe délibérant (J/MM/AAAA) @

Le procés-verbal de I'organe délibérant, daté et signé, portant le nom, prénom, fonction du signataire, vous sera demandé en fin de démarche.

Dirigeant 1

* Fonction au sein de I'association
(" Administrateur{trice)

* Civilité Madame -« Monsieur

*Nom @ * Prénomis) @

Thibaud



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA LISTE DES
DIRIGEANTS

Dirigeant 1

* Fonction au sein de |'association

* Nationalité

Frangaise

* Profession

* Pays
| FRANCE

Etage - escalier - appartement

Immeuble - batiment - résidence

* Numéro et libellé de voie

Boite postale / lieu-dit

* Code postal (exemple pour la France: 35000)

| EFFACER



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA LISTE DES
DIRIGEANTS

Dirigeant 2

* Fonction au sein de I'association

|

* Civilité Madame  Monsieur

*Nom @

* Nationalité

Frangaise

* Profession

* Pays
FRANCE

Etage - escaller - appartement

Immeuble - batiment - résidence

* Numéro et libellé de voie

Boite postale / lieu-dit

* Code postal (exemple pour la France: 35000)

I PO WNDNN
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REPUBLIQUE ice- i

FRANCA%E Ser.vnce _Pf’b"c'f' o ) ) 5 Se déconnecter
ot Le site officiel de I'administration francaise

Sravea

Modification d'association

3 Déclaration de 4 Piéces 5 Récapitulatif de ma

1 Type de déclaration 2 identification 7 X N

justificatives

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Piéces Justificatives

Mode d'envoi de ma déclaration

Aucune date de naissance ne doit figurer sur les documents joints (statuts, procés-verbal, mandat) sous peine de rejet de la déclaration.
En cas de réponse négative a votre demande, vous devrez renouveler intégralement votre télédéclaration,

« Si vous déclarez une modification statutaire (titre, objet, statuts, le siége soctal 'l figure dans les statuts) : les nouveaux statuts de I'assoclation
signés par au moins deux personnes mentionnées sur la liste des dirigeants en cours de validité (bureau ou conseil d'administration), portant leur
nom, prénom, et fonction au sein de I'association

« Dans le cas du changement d'adresse du siége soclal, de modification du titre, de modification de I'objet, de changement des personnes
chargées de I'administration de I'association, de changement des statuts ou de dissolution, de création ou de suppression d'établissement, de
modification de ['état patrimonial (acquisitions ou aliénations) : le ou les procés-verbaux de 'organe délibérant (assemblée générale ou conseil
d‘administration selon la modification adoptée) ou |'extrait de procés-verbal, daté et signé, portant le nom, le prénom, la fonction du signataire

» En cas d'actualisation des coordonnées de gestion : Procés-verbal ou compte-rendu de réunion du bureau de I'association

Le cas échéant : le mandat portant Ia signature, le nom, le prénom et |a fonction au sein de I'association de I'une des personnes chargées de
I'administration (bureau ou conseil d'administration)

Pour compléter votre démarche, vous devez obligatoirement joindre les piéces justificatives suivantes :

* Procés verbal 1 de I'organe délibérant daté et signé, portant le nom, le prénom et la fonction du signataire @

Ajouter un fichier : @ Depuis mon ordinateur ] Depuls mon porte-documents Service-public.fr
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() buidAsso 2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA LISTE DES
DIRIGEANTS
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En cas de réponse négative a votre demande, vous devrez renouveler intégralement v

o Si vous déclarez une modification statutaire (titre, objet, statuts, le siége social s'il figure dans les statuts) : les nouveaux statuts de |'association
signés par au moins deux personnes mentionnées sur la liste des dirigeants en cours de validité (bureau ou conseil d'administration), portant leur
nom, prénom, et fonction au sein de I'association

« Dans le cas du changement d'adresse du siége social, de modification du titre, de modification de 'objet, de changement des personnes
chargées de I'administration de I'association, de changemeant des statuts ou de dissolution, de création ou de suppression d'établissement, de
modification de I'état patrimonial {acquisitions ou aliénations) : le ou les procés-verbaux de I'organe délibérant (assemblée générale ou conseil
d'administration selon la modification adoptée) ou |'extrait de procés-verbal, daté et signé, portant le nom, le prénom, la fonction du signataire

« En cas d'actualisation des coordonnées de gestion : Procés-verbal ou compte-rendu de réunion du bureau de 'association

Le cas échéant : le mandat portant la signature, le nom, le prénom et la fonction au sein de |'association de I'une des personnes chargées de
I'administration (bureau ou consell d'administration)

Pour compléter votre démarche, vous devez obligatoirement joindre les piéces justificatives suivantes :

* Procés verbal 1 de 'organe délibérant daté et signé, portant le nom, le prénom et la fonction du signataire @

Ajouter un fichier : @ [ Depuis mon ordinateur J Depuis mon porte-documents Service-public.fr

Glisser - déposer un fichier ici

[ Ajouter un proces verbal, ]

[ < PRECEDENT ] REPRENDRE PLUS TARD ]

Besoin d'aide pour ce service en ligne ? Nos engagements
Avez-vous une question ou un probléme ? Données personnelies et sécurité de la démarche

Conditions générales d'utilisation de la démarche



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

2) CAS D'UNE MODIFICATION DANS LA LISTE DES
DIRIGEANTS

' . - -
REPUBLIQUE Service-Public.fr

FRANCAISE ; R . ) ) ADESSE MAILEMAILCOM  [5 Se déconnecter
Laerst Le site officiel de 'administration francaise

Apasm
Sranve

Modification d'association

Récapitulatif de

1 e de déctaration 2 identification 4 Piaces justificatives 9 e
s 1 e

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Récapitulatif

Votre demande est presque compléte. Veulllez vérifier I'exactitude des données que vous avez communiquées

Informations personnnelles du déclarant

NOM PRENOM

Etes-vous membre du consell d'administration de I'association 7 Oui
Fonction au sein de I'association : Administrateur{trice)

Profession : PROFESSION

Identification de |'association
Numéro RNA : XXXXXX

Nom de l'association :
2000
Objet de I'association:



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N31931

3) CAS D’UNE
MODIFICATION
DES STATUTS :
(SIEGE SOCIAL,
TITRE, OBJET,
AUTRES
ARTICLES)




3) CAS D'UNE MODIFICATION DES STATUTS :
SAVA 16 (SIEGE SOCIAL, TITRE, OBJET, AUTRES ARTICLES)

PP S— -

Bie Qe Iamitating S 0 Carpmte

TELECHARGER ET COMPLETER LE CERFA N°13972*03 :
CERFA-N-13972-03-MODIFICATION-D-UNE-
ASSOCIATION-16646 e o

Loi du 1 juillet 1901, article 5

MINISTERE DE INTERIEUR

Ce formulaire vous permet de déclarer différentes modifications de votre association, a savoir son titre, son siége
social, son objet, son adresse de gestion ou encore sa dissolution.

Certaines modifications sont considérées comme statutaires car elles concernent des éléments figurant dans les
statuts de votre association : le titre, I'objet, le siege social. La dissolution de votre association est considérée
comme ['ultime modification de votre association. Seules les modifications statutaires et la dissolution peuvent,
si vous le souhaitez, faire I'objet d’une publication au Journal officiel des associations et fondations d'entreprise
(JOAFE.) mais celle-ci n’est pas obligatoire.

4 v 4 V4
CO M PT E' R E N D U S I G N E D E LA R E U N I O N QU I A VA LI D E Des dispositions statutaires nouvelles visant, par exemple, & modifier le fonctionnement de I'assemblée générale
ou du conseil d’administration, a créer de nouvelles catégories de membres, sont également des modifications
L’ El L E CTI N statutaires mais n'ont pas vocation a étre publiées au JOAFE.
4 4 ) Ce formulaire vous permet également de déclarer la modification de I'adresse de gestion de votre association.
+ U N E E N V E LO P P E TI M B R E E ET LI B E L LE E PO U R L E N VO I Avant de renseigner ce document, veuillez lire attentivement les informations contenues dans le guide explicatif.
V4 V4 V4
D U R Ec E P | S S E IDENTIFICATION DE L’ASSOCIATION
L]

TITRE ACTUEL DE L’ASSOCIATION :

Vous devez joindre a la déclaration de toute modification statutaire un exemplaire des statuts mis a jour et signé
par deux au moins des personnes mentionnées sur la liste des dirigeants.

Numéro de DOSSIER :
(numéro figurant sur le dernier récépissé délivré par I'administration)

A SAVOIR : PARUTION AU JO POSSIBLE ET FACULTATIVE

S| MODIFICATION DU TITRE, DE LOBIJET OU DE
L’ADRESSE DE SI‘EGE SOCIAL. GRATUITE DE LA . .VOUSSO.UHAITEZ(Veuillezcocherlacasecorrespondante):

Modifit au JOAFE Modification non publiable
PA R UTI O N D E P U I S L E 1 E R JA N VI E R 2 0 2 0 Modifier le titre de votre association Modifier 'adresse de gestion de votre association
. Modifier I'objet de votre association

Modifier I'adresse du siége social de votre association
Dissoudre votre association

Modifications statutaires non publiables au JOAFE
Effectuer une autre modification statutaire

Veuillez compléter la page suivante =  1/4



https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13972-03-modification-d-une-association-16646/

GuidAsso 3) CAS D’'UNE MODIFICATION DES STATUTS :
T (SIEGE SOCIAL, TITRE, OBJET, AUTRES ARTICLES)

TELECHARGER ET COMPLETER LE CERFA N°13972*03 :
CERFA-N-13972-03-MODIFICATION-D-UNE-

ASSOCIATION-16646

COMPTE-RENDU SIGNE DE LA REUNION QUI A VALIDE
’ELECTION
+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR L’ENVOI
DU RECEPISSE.

A SAVOIR : PARUTION AU JO POSSIBLE ET FACULTATIVE
SI MODIFICATION DU TITRE, DE ’OBJET OU DE
’ADRESSE DE SIEGE SOCIAL. GRATUITE DE LA
PARUTION DEPUIS LE 1ER JANVIER 2020.



https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13972-03-modification-d-une-association-16646/
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TELECHARGER ET COMPLETER LE CERFA N°13972*03 :
CERFA-N-13972-03-MODIFICATION-D-UNE-
ASSOCIATION-16646

COMPTE-RENDU SIGNE DE LA REUNION QUI A VALIDE
’ELECTION
+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR L’ENVOI
DU RECEPISSE.

A SAVOIR : PARUTION AU JO POSSIBLE ET FACULTATIVE
S| MODIFICATION DU TITRE, DE OBJET OU DE
LADRESSE DE SIEGE SOCIAL. GRATUITE DE LA

PARUTION DEPUIS LE 1ER JANVIER 2020.

3) CAS D'UNE MODIFICATION DES STATUTS :
(SIEGE SOCIAL, TITRE, OBJET, AUTRES ARTICLES)

MODIFICATION DE L’ADRESSE DE GESTION
ANCIENNE ADRESSE DE GESTION

Titre court de I'association :

Nom :

Prénom :

Etage, escalier, batiment, résid

N

Extension

Type de voie Nom de la voie

Lieu-dit ou boite postale Code postal Commune / Localité

Téléphone de I'association :
(recommandé)

Adresse électronique de I'association :
(recommandé)

NOUVELLE ADRESSE DE GESTION

Titre court de I'association :

Chez :

Mme M. Nom : Prénom :

Etage, escalier,

ble, batiment, résidi

N°® Extension Type de voie Nom de la voie

Lieu-dit ou boite postale Code postal Commune / Localité

Téléphone de I'association :
(recommandé)

Adresse électronique de I'association :
(recommandé)

DISSOLUTION

Date de la décision de I'organe délibérant :

PUBLICATION AU JOAFE (facultative)

Je demande la publication de I'extrait de cette déclaration au JOAFE

Je ne souhaite pas que la présente déclaration fasse I'objet d’une publication au JOAFE

SIGNATURE DE LA DECLARATION

Déclaration établie le :

Nom et qualité du déclarant - Signature

« La loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés, s’applique & la déclaration relative & votre association dont les
dest/nata/res sont les services préfectoraux et les services de I'Etat concernés. Les articles 39 et suivants de cette /o/ vous garantissent un droit d" acces
et de rectification pour les données vous concernant auprés du préfet du ou du -préfet de /" du siége de I i »

3/4



https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13972-03-modification-d-une-association-16646/

GuidAsso 3) CAS D’'UNE MODIFICATION DES STATUTS :
T (SIEGE SOCIAL, TITRE, OBJET, AUTRES ARTICLES)

CR REUNION

TELECHARGER ET COMPLETER LE CERFA N°13972*03 :
Lot b et b lnlb Al bl EXTRAIT DU PROCES-VERBAL DE LA SEANCE DU
ASSOCIATION-16646 CONSEIL D’ ADMINISTRATION

Le fonctionnement des comptes : Voici un exemple de procuration

{ st réuni au siege social sous la présiden e

COMPTE-RENDU SIGNE DE LA REUNION QUI A VALIDE
’ELECTION
+ UNE ENVELOPPE TIMBREE ET LIBELLEE POUR L’ENVOI
DU RECEPISSE.

de aire toutes sopérations conc nt le fonctionnement du comp d cheques (1), d
t(1) d fonds sél’ag t t amment de g er tous ordre: g h q

irel , et faire ous versements et o r aits, de retirer ou de vers rto sp

comp bI d d er toutes quitta

toute: p ur le mp e de I II

A SAVOIR : PARUTION AU JO POSSIBLE ET FACULTATIVE
SI MODIFICATION DU TITRE, DE ’OBJET OU DE
’ADRESSE DE SIEGE SOCIAL. GRATUITE DE LA
PARUTION DEPUIS LE 1ER JANVIER 2020.



https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13972-03-modification-d-une-association-16646/
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4) CAS D'UNE
DISSOLUTION

Avec le soutien de :




Guid’Asso

SAVA 16

o ;. a0 i

TELECHARGER ET COMPLETER LE CERFA N°13972*03 :
CERFA-N-13972-03-MODIFICATION-D-UNE-
ASSOCIATION-16646

JOINDRE EGALEMENT LE COMPTE-RENDU SIGNE DE 'AG
EXTRAORDINAIRE, DOCUMENT QUI DEVRA ETRE DATE ET SIGNE (
PAR TOUS LES ADHERENTS AYANT PARTICIPE A 'ASSEMBLEE,
POSSIBILITE DE JOINDRE EGALEMENT LA FEUILLE
D’EMARGEMENT DE LADITE ASSEMBLEE) + UNE ENVELOPPE
TIMBREE ET LIBELLEE POUR ’ENVOI DU RECEPISSE

A RETENIR : GRATUITE DE LA PARUTION AU JOURNAL
OFFICIEL

RAPPEL IMPORTANT : LOI 1901 — ARTICLE 5 : « LES ASSOCIATIONS
SONT TENUES DE FAIRE CONNAITRE, DANS LES TROIS MOIS, TOUS
LES CHANGEMENTS SURVENUS DANS LEUR ADMINISTRATION,
AINSI QUE TOUTES LES MODIFICATIONS APPORTEES A LEURS
STATUTS. CES MODIFICATIONS ET CHANGEMENTS NE SONT
OPPOSABLES AUX TIERS QU'A PARTIR DU JOUR OU ILS AURONT
ETE DECLARES »

4) CAS D’UNE DISSOLUTION

MODIFICATION D’'UNE ASSOCIATION
titre, objet, siege social, adresse de gestion, dissolution
Loi du 1= juillet 1901, article 5

Ce fol rmul ire p ermet de déclare d'ff e t smodT ation. d votre ociation, a savoir son titre, son siége
social, s bj adssdgst sa dissolutiol

Certaines modfcalo sso {co sidérées comme statuta ires car elles concernen tdes eleme ts fgu ant dans les

statuts de votre iation : le titre, I'objet, le siége ial. La dissolution de votre est considérée
comme I /t ime modfcat un de votre e association. Seu Ies les modfcat ons stat talres et Ia di sso/ tion peuvent,
si vous le souhaitez, faire I'objet d’une publication au Journal officiel des associations et fondations d'entreprise
(JOAFE.) mais celle-ci n’est pas obligatoire.

Des dispositions statutaires nouvelles visant, par exemple, a modifier le fonctionnement de I'assemblée générale
ou du conseil d’administration, a créer de nouvelles catégories de membres, sont également des modifications
statutaires mais n'ont pas vocation a étre publiées au JOAFE.

Vous devez joindre a la déclaration de toute modification statutaire un exemplaire des statuts mis a jour et signé
par deux au moins des personnes mentionnées sur la liste des dirigeants.

Ce formulaire vous permet également de déclarer la modification de I'adresse de gestion de votre association.

Avant de renseigner ce document, veuillez lire attentivement les informations contenues dans le guide explicatif.

IDENTIFICATION DE L’ASSOCIATION

TITRE ACTUEL DE L’ASSOCIATION :

Numéro de DOSSIER :
(numéro figurant sur le dernier récépissé délivré par I'administration)

Numéro SIREN/SIRET :
(numéro & indiquer lorsqu'il a déja été attribug)

NATURE DE LA MODIFICATION

VOUS SOUHAITEZ (Veuillez cocher la case correspondante) :

Modificati au JOAFE

Modification non publiable
Modifier le titre de votre association Modifier I'adresse de gestion de votre association
Modifier I'objet de votre association

Modifier I'adresse du siége social de votre association
Dissoudre votre association
Modifications statutaires non publiables au JOAFE
Effectuer une autre modification statutaire

Veuillez compléter la page suivante =  1/4



https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13972-03-modification-d-une-association-16646/
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TELECHARGER ET COMPLETER LE CERFA N°13972*03 :
CERFA-N-13972-03-MODIFICATION-D-UNE-
ASSOCIATION-16646

JOINDRE EGALEMENT LE COMPTE-RENDU SIGNE DE 'AG
EXTRAORDINAIRE, DOCUMENT QUI DEVRA ETRE DATE ET SIGNE (
PAR TOUS LES ADHERENTS AYANT PARTICIPE A 'ASSEMBLEE,
POSSIBILITE DE JOINDRE EGALEMENT LA FEUILLE
D’EMARGEMENT DE LADITE ASSEMBLEE) + UNE ENVELOPPE
TIMBREE ET LIBELLEE POUR ’ENVOI DU RECEPISSE

A RETENIR : GRATUITE DE LA PARUTION AU JOURNAL
OFFICIEL

RAPPEL IMPORTANT : LOI 1901 — ARTICLE 5 : « LES ASSOCIATIONS
SONT TENUES DE FAIRE CONNAITRE, DANS LES TROIS MOIS, TOUS
LES CHANGEMENTS SURVENUS DANS LEUR ADMINISTRATION,
AINSI QUE TOUTES LES MODIFICATIONS APPORTEES A LEURS
STATUTS. CES MODIFICATIONS ET CHANGEMENTS NE SONT
OPPOSABLES AUX TIERS QU'A PARTIR DU JOUR OU ILS AURONT
ETE DECLARES »

4) CAS D’UNE DISSOLUTION

MODIFICATION DU TITRE

ANCIEN TITRE

NOUVEAU TITRE

MODIFICATION DE L'OBJET

ANCIEN OBJET :

Site INTERNET :
(facultatif)

NOUVEL OBJET :

Site INTERNET :
(facultatif)

MODIFICATION DE L’ADRESSE DU SIEGE SOCIAL

ANCIENNE ADRESSE DU SIEGE SOCIAL

ent  Immeuble, batiment, résidence

Type de voie Nom de la voie

Code postal Commune / Localité

NOUVELLE ADRESSE DU SIEGE SOCIAL

Etage, escalier, appartement  Immeuble, batiment, résidence

Extension Type de voie

Lieu-dit ou boite postale Code postal

Veuillez compléter la page suivante =  2/4



https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13972-03-modification-d-une-association-16646/

Cei I 4) CAS D’UNE DISSOLUTION

SAVA 16

—
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PAGE 3
TELECHARGER ET COMPLETER LE CERFA N°13972*03 :

ANCIENNE ADRESSE DE GESTION

CERFA-N-13972-03-MODIFICATION-D-UNE- e ot o assoiton.
ASSOCIATION-16646 e e W e

Etage, escalier, appartement  Immeuble, batiment, résidence

N° Extension Type de voie Nom de la voie
Lieu-dit ou boite postale Code postal Commune / Localité

JOINDRE EGALEMENT LE COMPTE-RENDU SIGNE DE L'AG e

Adresse électronique de I'association :
ommandeé)

EXTRAORDINAIRE, DOCUMENT QUI DEVRA ETRE DATE ET SIGNE (

PAR TOUS LES ADHERENTS AYANT PARTICIPE A UASSEMBLEE, m——
POSSIBILITE DE JOINDRE EGALEMENT LA FEUILLE I
D’EMARGEMENT DE LADITE ASSEMBLEE) + UNE ENVELOPPE o e e e e

TIMBREE ET LIBELLEE POUR I’ENVOI DU RECEPISSE

Lieu-dit ou boite postale Code postal Commune / Localité

Téléphone de I'association :
(recommandé)

Adresse électronique de I'association :
(recommandé)

A RETENIR : GRATUITE DE LA PARUTION AU JOURNAL DISSOLUTION
O F F I CI E L Date de la décision de I'organe délibérant :

PUBLICATION AU JOAFE (facultative)

Je demande la publication de I'extrait de cette déclaration au JOAFE

Je ne souhaite pas que la présente déclaration fasse I'objet d’une publication au JOAFE

RAPPEL IMPORTANT : LOI 1901 — ARTICLE 5 : « LES ASSOCIATIONS T
SONT TENUES DE FAIRE CONNAITRE, DANS LES TROIS MOIS, TOUS |
LES CHANGEMENTS SURVENUS DANS LEUR ADMINISTRATION, A
AINSI QUE TOUTES LES MODIFICATIONS APPORTEES A LEURS
STATUTS. CES MODIFICATIONS ET CHANGEMENTS NE SONT
OPPOSABLES AUX TIERS QU’A PARTIR DU JOUR OU ILS AURONT
ETE DECLARES »



https://sava16.fr/2022/11/20/les-demarches-administratives-des-associations-informations-essentielles/cerfa-n-13972-03-modification-d-une-association-16646/
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L i 5) INSCRIPTION D'UNE ASSOCIATION AU

SAVA 16 REPERTOIRE SIRENE (DEMARCHE EN LIGNE)

L oy o
e P e st B 0 Marsae

Dans quel cas faut-il demander son immatriculation ?
Une association doit demander son immatriculation au répertoire Sirene:

Sirene : Systeme informatique pour le répertoire des entreprises et des établissements),
géré par l'Insee, si elle remplit au moins I'une des conditions suivantes :

1. Elle souhaite demander des subventions auprés de I’Etat ou des collectivités
territoriales: Commune, département, région, collectivité a statut particulier,

collectivité d'outre-mer

2. Elle envisage d'employer des salariés

3. Elle exerce des activités qui conduisent au paiement de la TVA: TVA : Taxe sur la
valeur ajoutée ou de I'impot sur les sociétés.

Le répertoire Sirene enregistre |'état civil de toutes les entreprises et associations
francaises et leurs établissements.

Comment savoir si son association est immatriculée ?

Avec le soutien de :

https://www.infogreffe.fr/ @



https://www.infogreffe.fr/

L i 5) INSCRIPTION D'UNE ASSOCIATION AU
SAVA 16 REPERTOIRE SIRENE (DEMARCHE EN LIGNE)
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https://www.infogreffe.fr

£y e

Sinformer sur les entreprises Démarches en ligne Datainfogrefie Tribunal Digital Autres services

Recherchez des entreprises et obtenez des
informations certifiées

Entreprise, dirigeant, greffe, formalite, actualité, nom, nom + code postal, SIREN

Recherche avancée )

Information du Conseil national des greffiers des tribunaux de commerce

Consecil National L'article Ver de la bot 02019 486 prévoit gue Nonganisme unigue numdngue remplace les

i Grcfhics centies de formalités des emirapeises (CFL)
des Grethiers

des Tribunaux A comptor v 1er janvier 2023 toutes les formalites des entisprines deviont axclusiyement dtre effoctudes e ligne sus
de Commerce e site de Finstitut netronal de La peopridte industsiafie (NP1 qut seoa Finteriocuteut utigue dus decia ants
Cw guichat urigue nuMangue esl das A pedsent sccessibie i l'adresse Mips //formalites entreprises gouv i/

FOur TOUTE GUeESTION YOus Pouver COMactnr I'INFT ou 01 50 65 89 98 ou vie wwiwinpi_fr/contecton nous

O ® 00 O0CO0O0O0O0OO0

ioutien de :

Simplifier vos démarches


https://www.infogreffe.fr/

Guid’Asso

SAVA 16

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-lattribution-dun-n-siren-siret/

Demander 'attribution
d’un n° Siren/Siret

B ez 2011

La demande d'acttribution de n” Siren/Siret via le compte asso

Conditions d'eligibiliré

Comment procéder ?
Pre requ

ANA

Demander Mattribution d'un n* Siret

[tape 1 de s demande

PRETETE
[

DELA
CHARENTE



https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-lattribution-dun-n-siren-siret/
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https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-lattribution-dun-n-siren-siret/

=s
ROrSOCUE Le Compte Assa
FRANCAIS

Decoverir Actualines Lot dédmarches sdminitsatives LT

Comment se créer un
compte

B lena01

Le compte asso : un compte de personne physique

pte dune perianne pAyiique eaniCE

stude on Alsace ov e
Moteile

m = Cas @ wne amociation

AOUTIA UNT ASSOCIATIEN DU UM ELABLIESIMENT A £ COMPYY

Intégration de son association dans son compte

AMA ¢ . . : i t 1 PRETETE
" . e t DELA
CHARENTE

Cas d'une association situee en Alsace ou en Moselle
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https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-lattribution-dun-n-siren-siret/

X ) Le Compte /

CONNEXION

ML de pasie oubid ¥

CONNDOON

CREER UN COMPTE

OQUVERTURE DES DONNEES

Ootaksse
Datagouv.fr
Dannées owvertes

Verslon: 1,982

Viepubligue fr - Lagifrance gouv.fr - Data gouv fr - Gouvernement.tr - France fr

ASSISTANCE §7 CONTACY

Assistance
Contact
me

PRETETE

DELA
CHARENTE
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https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-lattribution-dun-n-siren-siret/

Création du compte
Tutoriel Ajouter son association

dans le compte
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